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DANE OSOBOWE 
Imię i nazwisko: 
Data urodzin: 
Adres: 
Numer telefonu: 
E-mail: 

Dorota Kowalska 
1.08.1982 
Stara 15, 01-186 Warszawa 
600-000-001 
d.kowalska@gmail.com 

 

WYKSZTAŁCENIE 
2006–2007 
 
 
2001–2006 

Szkoła Główna Handlowa w Warszawie 
studia podyplomowe: Zarządzanie kadrami 
 
Szkoła Główna Handlowa w Warszawie 

 Kierunek: Ekonomia 

 

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE 
07.2008–obecnie młodsza ksi ęgowa – XYZ Business Solution S.A.  
 
weryfikacja poprawności rachunkowej deklaracji i sprawozdań 
przygotowywanie przelewów bankowych 
obsługa płatności przychodzących oraz wykonywanie przelewów przez system 
PayPal 
pomoc w prowadzeniu dokumentacji i ewidencji finansowo-księgowej w systemie 
SAP oraz Symfonia, w tym dokumentów typu: faktury krajowe, WNT, import usług, 
dokumenty importowe, SAD, raport kasowy, rozliczenia zaliczek 
  
08.2006–06.2008 asystentka ksi ęgowej – ABC Poland 
 
pomoc w prowadzeniu ewidencji księgowej w systemie Symfonia Finanse w tym 
dokumentów typu: faktury krajowe, WNT, import usług, raport kasowy, rozliczenia 
zaliczek, faktury sprzedaŜy 
segregacja dokumentów w tym faktur dotyczących firmy 

 

KURSY I SZKOLENIA 
kurs planowania i zarządzenia projektami z programem MS Project 
szkolenie z zarządzania zespołem, komunikacją i dostawcami (PM Experts) 
kurs „Samodzielna księgowa” organizowany przez Stowarzyszenie Księgowych w 
Polsce 
certyfikat ukończenia szkolenia z podatku dochodowego od osób fizycznych 
kurs na samodzielnych księgowych w Centrum Doskonalenia Zawodowego CEDOZ 
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DODATKOWE INFORMACJE 

Umiejętności: 
 
znajomość Microsoft Office: Excel, Word, Power Point, Outlook, Visio 
  
Języki obce: 
 
angielski (poziom zaawansowany) 
francuski (poziom podstawowy) 

Zainteresowania: 

podróŜe, filmy, ksiąŜki, muzyka, sport, wykańczanie wnętrz 


